Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 2 im. Marii Konopnickiej w Koluszkach oglasza nabor na
wolne stanowisko urzednicze.

Glowny ksiegowy

('nazwa stanowiska pracy)

Szkola Podstawowa nr 2 im. Marii Konopnickiej

ul. Kos$ciuszki 16, 95-0450 Koluszki

(nazwa i adres jednostki)

l. Wymagania niezbgdne:
Ksieggowym moze by¢ osoba, ktéra

1.

ma pelng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych;

spelnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008

o pracownikach samorzadowych;

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko

obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz

samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe;

posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie

koniecznym do wykonywania obowigzkow ksiegowego;

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta jednolite studia magisterskie, ekonomiczne, wyzsze studia
zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3 — letnig
praktyke na stanowisku gtownego ksiggowego

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng
i posiada co najmniej 5-letnia praktyke na stanowisku glownego
ksiegowego

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie
odrebnych przepisow

. Wymagania dodatkowe

1.

w

N A

Znajomo$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci 1 sprawozdawczosci
budzetowe;j

Znajomos¢ przepisOw ustawy o finansach publicznych

Znajomos$¢ przepisow ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych

Znajomos¢ przepisOw ustawy kodeks postepowania administracyjnego;
Znajomo$¢ przepisdw o samorzadzie gminnym;

Prawa pracy

Podatku dochodowego od 0séb fizycznych

Podatku dochodowego od 0s6b prawnych



10.
11.
12.
13.

14.
15.

Znajomos¢ przepisOw ustawy o VAT

Znajomo$¢ przepisdw w zakresie ubezpieczen spotecznych

Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakiet Office, ptatnik, Vulcan)
Znajomos¢ ustawy o ochronie danych osobowych

Predyspozycje: odpowiedzialno$¢, rzetelnos¢, sumiennos¢, kreatywnos$e,
komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc

Umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy

Posiada doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej

1 ksiggowosci w jednostkach organizacyjnych sektora finansow publicznych,
w tym doswiadczenie na stanowisku ksiegowego jednostki budzetowej lub
zaktadu budzetowego.

[1l.  Zakres wykonywanych zadah na stanowisku

1. Prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki

2. Opracowywanie projektow przepisOw wewnetrznych wydawanych przez
kierownika jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci

3. Organizowanie i nadzorowanie przebiegu prac zwigzanych
z inwentaryzacja mienia jednostki

4. Dokonywanie wyceny aktow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego jednostki

5. Sporzadzanie sprawozdan zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i zakresie operacji finansowych.

6. Czuwanie nad prawidlowym i terminowym obiegiem dokumentéw
ksiegowych;

7. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ksiegowej

8. Opracowywanie projektu planu finansowego jednostki i jego zmian
zgodnie z procedurg obowigzujacg W jednostce;

9. Dokonywanie analizy wykonania planu finansowego jednostki

10. Czuwanie nad prawidtowo$cig uméw zawieranych przez jednostke pod
wzgledem finansowym;

11. Dyspozycja srodkami pienigznymi

12. Wykonywanie rozrachunkow z tytutu wynagrodzen — listy ptac, rozliczenia
z ZUS, z urzegdem skarbowym,;

13. Prowadzenie rozliczen z kontrahentami z tyt. Zawartych umows;

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku;

1. Praca na stanowisku gléwnego ksiegowego jest narazona na wystepowanie
ucigzliwych i szkodliwych warunkéw pracy;

2. Wymiar czasu pracy — 1 etat — 40 godz. tygodniowo) w Szkole Podstawowej
nr 2 im. Marii Konopnickiej w Koluszkach;

3. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia
18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz. U. Zdnia 17 maja 2018r. , poz. 936) oraz regulaminu wynagradzania
pracownikow Szkoty Podstawowej nr 2 im. Marii Konopnickiej w Koluszkach

4. Wynagrodzenie wyptacane do ostatniego dnia miesigca;

5. Kontakty bezposrednie i telefoniczne z pracownikami oraz klientami Szkoty

Podstawowej nr 2 w Koluszach.



VI.

VII.

VIII.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny opatrzony wlasnorgecznym, odr¢cznym podpisem

2. CV -1z dodatkowym opisem przebiegu pracy zawodowej

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ze
wskazaniem nr telefonu kandydata

4. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje
zawodowe, ukonczone kursy , szkolenia, posiadane uprawnienia

5. Kserokopie §wiadectw pracy

6. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego i lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych

8. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

9. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Szkoty

Podstawowej nr 2 im. Marii Konopnickiej ul. Kosciuszki 16, 95-040 Koluszki lub

za posrednictwem poczty w zamknigtej kopercie formatu A4 oznaczonej

imieniem, nazwiskiem i adresem do korespondencji z dopiskiem: ,,Dotyczy

naboru na stanowisko — Gléwny Ksiegowy w Szkole Podstawowej nr 2

w Koluszkach” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.08 2021r.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang telefonicznie poinformowani
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej
https://sp2koluszki.bip.wikom.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Szkole.
Przewidywany termin rozmowy kwalifikacyjnej to 17 sierpnia 2021r

Ogloszenie o naborze opublikowano w BIP Szkoly Podstawowej nr 2

im. Marii Konopnickiej w Koluszkach.

Dyrektor

mgr Stawomir Mela



